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Appel a candidature

Le, Décanat de la Faculté de Droit et des Sciences Economiques (FDSE) de 1’Université
d’Etat d’Haiti (UEH) a Port-au-Prince, désire recruter un Chef Comptable pour emploi
‘immédiat. : '

Les principales attributions du Chef Comptable sont définies dans les termes de références
ci-aprés

Les Termes de Références (TDR)

Sous la supervision du Secrétaire Général de la FDSE, le Chef Comptable a pour mission
principale d’assurer le fraitement des dossiers financiers et comptables en respectant les

L iles Principales attributions du Chef Comptable

Dans le cadre de sa mission a la FDSE, le Chef Comptable aura les attributions
suivantes :

1. Mettre en application, dans le cadre de son travail, les normes et principes de la
comptabilité publique et du budget en vigueur dans 1’ Administration Haitienne.

2. Assurer la fiabilité de toutes Jes informations comptables et financiéres en tenant
compte de leurs sources. :

3. Assurer Pexactitude des documents présentés pour paiement, tels que les ordres
de virement et les chéques établis avant leur soumission a la signature du Doyen.

4. Superviser le classement et archivage des documents comptables de maniére
exhaustive et rigoureuse.

5. Superviser et animer I’équipe comptable dans le traitement des opérations
d’enregistrement et d’analyses des dossiers comptables.

6. Effectuer le suivi régulier des recettes et des dépenses, en mettant un accent
particulier sur la comptabilisation des fonds générés a partir des services rendus a
la communauté des étudiants et a des tiers

7. Veiller au strict respect des regles applicables en matiére des marchés publics.

8. Tenir & jour les documents comptables tels que journaux, livres comptables et
axillaires et rapports d’inventaires. : '

9. Mettre réguliérement 3 jour les données comptables. .

10.  Accomplir toutes autres attributions conexes.

II.  Profil et qualifications
- Etre détenteur / détentrice d’au moins un diplome de licence en science comptable
d’une Faculté ou Centre d’étude reconnu par I’Etat Haitien.

- Avoir une expérience au moins cing (5) années a un poste similaire, préférablement
dans une institution d’enseignement supérieur, '
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- Etre agé d’au moins de trente-cing (35) ans accomplis.

- Maitriser la réglementation comptable et fiscale en vigueur en I’administration
publique.

- Avoir une bonne connaissance des normes internationales de 4 comptabilité.

- Trés bonne maitrise des outils informatiques (Word, Excel, PowerPoint, internet,
Outlook) et autres logiciels comptables et de gestion.

- AVoir une capacité éprouvée de travailler sous pression et dans un contexte difficile
de maniére autonome.

- Avoir un trés bon niveau de maitrise de la langue frangaise (écrit et oral), I’anglais
serait un atout

- Etre méthodique et rigoureux avec d’excellentes capacités relationnelles

- Etre honnéte et integre.

- Jouir d’une bonne réputation d’intégrité.

III.  Dossier de candidature

Les intéressés(es) au poste de Chef Comptable soumettront leurs dossiers de candidature
en double copie et original, comprenant :

- Une lettre de motivation manuscrite.

- Deux (2) Copies des diplémes, et certificats obtenus avec les originaux.

- Copie du matricule fiscal et de ]a Carte d’Identification Nationale (CIN)

- Un casier judiciaire vierge

- Tous autres documents pouvant justifier le niveau de qualification et d’expérience
du/ de la candidat(e).

- Deux (2) lettres de Référence de deux (2) Notables jouissant de crédibilité sans
failles.

IV. Statuts

Le Chef Comptable de la FDSE aura le statut de fonctionnaire public conformément
au Décret du 17 mai 2005, portant Révision du Statut Général de la Fonction Publique.

Les dossiers seront regus du 1 au 15 octobre 2024 de 9 AM a 3 hPM au siege temporaire
de la Faculté de Droit et des Sciences Economique (FDSE) sis au numéro 122, Avenue Martin
Luther King, Pont Morin, Port-au-Prince, Haiti et par courriel : fdse@ueh.edu.ht

Pour le Décanat




